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1. Download / Installation

Erstellen Sie einen Dateiordner
<soquflex> auf einem lhrer PC
oder Server. Stellen Sie sicher,
dass dieser Ordner Schreib- und

Leserecht hat (je nach Ort ist dies

automatisch der Fall).

Starten Sie einen Browser und
gehen Sie auf die Homepage
www.soquflex.ch. Dort finden Sie
unter dem Abschnitt <Download>
den Link Download Testversion.
Klicken Sie auf diesen Link

Beim erscheinenden Dialog auf
<Speichern unter> klicken.

Die Datei <soquflex.exe> in den
vorher erstellten Ordner
<soquflex> speichern.

Durch Doppelklick kann die
Software jetzt ausgefuhrt werden

Bei Windows 8 und 10

Windows bringt folgende
Warnmeldung, da er diese

EIEN-|
Datei Start Freigeben Ansicht
@ + 4 | » DieserPC » Dokumente
0 Favaoriten
B Desktop
4. Downloads
= Zuletzt besucht s

soquflex

i@ Heimnetzgruppe

1M Dieser PC
[ AVM FRITZ!Mediase
=/ Bilder
mm Desktop
| Dokumente
4 Downloads
o Musik

DOWNLOAD

Konnte Ihr Interesse geweckt werden? Gerne kénnen sie ganz unverbindlich die Softw

Speichern Sie die folgende Datei auf Ihrem Computer oder Server (Netzweifk): Download Testversion

o dass Sie dies sj

Stellen Sie sicher, dass das Programm dort Schreibrechte hat (oft ist es nicht notwendig;

Speichem

Speichern unter
Speichem und ausfishren
T

Ausfahren kJ Speichem | | v
N~

Méchten Sie  soquflex.exe” (9.59 MB) von soquflex.ch” ausfahren oder speicher?

n En-|

Start Ansicht

Freigeben

@ = T . r DieserPC » Dokumente » soguflex
50 Favoriten HEme
B Desktop @ soquflex
4. Downloads

£ Zuletzt besucht

#d) Heimnetzgruppe

Lﬁscher< Ausfishren ; Downl

9 .soquflex.exe” wird nicht hiufig heruntergeladen und kann auf dem Computer Schaden anrichten.

Software nicht kennt. Es kann < —
bedenkenlos auf <Ausfiihren>

geklickt werden. Ansonsten wird

der Download nicht durchgefuhrt.
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Bei Windows 8 und 10

Die Sicherheitsstufen sind bei
Windows 8 und 10 bedeutend
hoher eingestellt. Deshalb
erscheint beim Ausfiihren von
soquflex.exe folgende Meldung:

Klicken Sie in diesem Fall auf
<Weitere Informationen>...

Bei Windows 8 und 10

... und bestatigen Sie dort mit
dem Button <Trotzdem
ausfihren>

Die Applikation soquflex startet.

Als erstes kommt ein Login
Dialog.

Da Sie die Software das erste Mal
starten, ist noch kein Passwort
hinterlegt. Steigen Sie als
<System Admin> mit dem Button
<Ok> ein.

Der Computer wurde durch Windows geschitzt

unbekannten App verhindert Di

Der Computer wurde durch Windows geschitzt

r unbekannten App verhindert. D

Trotzdem ausfiihren

Benutzer ol )

[System Adrnin v] [ ]/
Abbrechen

Passwort

S
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-
-mquf[ex - Test Lizenz [Systern Admin] -

 Pemson | Joumsl | Extras  Mitarbeiter Qua
E" Journal bearbeiten - 5
.8 Journal léschen u - @ 3 s

Journal Journalvorlagen Daten Drucken = Statistik
erfassen verwalten aktualisicren
Journal bearbeiten Vorlagen Datan

Journaldatum Kind Einstufung Journaltyp

Gratulation, soquflex lauft jetzt
erfolgreich auf lhrem Gerat!

Total erfasste Journals: 0

Tip i
o . - - . . Datab 19.06.2015 20:
Fir den einfachen Einstieg in e
S |3 soquf 16.06.2015 21:
soquflex erstellen Sie ein = Gtfnen
Verknupfung auf Inrem Desktop. ® Al Administrator ausfahren
1 Rechte M f Behandeln von Kompatibilititsproblemen
. echte Maustaste au
<soquf|ex.exe> Freigeben fr 4
2. Menu <Senden an> und Ausgewdhlte Dateien mit Avira dberprafen
dann <Desktop An Taskleiste anheften
(Verkn[]pfu ng An Startmend anheften
erste||en)> auswahlen Vorgangerversionen wiederherstellen
3. _Eln Icon <SOqUﬂeX> Ist Senden an I( Ml Desktop (Verknipfung erstelle
jetzt auf Threm Desktop B
Ausschneiden
Kopieren )  E-Mail-Empfanger
f= Faxempfanger
Verknapfung erstellen a Skype
[r=dv B TeamViewer
U= |1, ZP-komprimierter Ordner
Eigenschaften £ BD-ROM-Laufwerk (D)

‘ T T v I

1)
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Nach dem ersten Start der
Software gibt es automatisch ein Mame

Verzeichnis <Database>. Dort
| Database

werden alle Ihre Daten abgelegt.
Ve soquflex.exe

Stellen Sie sicher, dass dieses
Verzeichnis <Database>
regelmassig gesichert wird. Diese
Verantwortung liegt bei Ihnen!

Version 1.7
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2. Datenbankpfad konfigurieren

Erstellen Sie einen Ordner
«config» neben der Applikation
soquflex.exe o Database

"ﬁ} soquflex.exe

In diesem Ordner erstellen Sie MName
eine Datei mit dem Namen ’
«soquflex.ini» & | soquflexini

In dieser Datei definieren Sie
unter dem Abschnitt «[Pfad]» den
Eintrag «<DB=<gewtinschter DB- Datei Bearbeiten Format Ansicht 7

Pfad >» [P'Fad ]

inkl. Laufwerkbuchstabe und
Serzeicflljnis) . . DB=E:‘soquflex'\Database)

"j soquflexini - Editor

z.B.

[Pfad]

DB=E:\soquflex\Database\

Hinweis Wenn die Applikation (soquflex.exe) an unterschiedlichen Pfaden
verwendet wird, muss dies an allen Stellen eingerichtet werden.

Version 1.7 Seite 7
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3. Software registrieren

Starten Sie die Software soquflex
und klicken Sie auf das blaue
Fragezeichen (Info-Dialog) oben
rechts.

Wenn die Software noch nicht
registriert ist, erscheint die
Meldung , Test Lizenz". Eine
Testlizenz ist ist ein Monat lang
glltig (siehe auch
Lizenzablaufdatum in der Mitte
des Dialogs).

Klicken Sie auf den Button
<Registrierung...>

Geben Sie den Lizenz-Schliissel
und die weiteren Daten ein und
klicken Sie auf den Button
<Registrieren>.

Der Lizenz-Schlissel kann nur
einmal verwendet werden. Bei
Fragen wenden Sie sich an
info@soquflex.ch.

ﬁ

Info dber soquflex

soquflex 62

Copyright {c) www.soguflex.ch
Version: 2.1.0

Dieses Produkt ist lizenziert fiir:

Test Lizenz

Lizenzdetails:

Lizenzschlissel:
Lizenzablaufdatum: 07,05, 2016
Lizenzrechte: (05-3-1)

Anzahl Kinder: 5

Modul: Complet

Online Journal: ja

Weiter Einstellungen

Datenbankpfad: E:\Computer'Projektesoquflex
\_FatClient_PROD\Database,

==

L oo |
Anderungsprotokall, ..
Registrierung...

I Systeminfo... ‘

I Info Frameworks ‘

Software registrieren bezw. deregistrieren

Lizenz Schlissel
Z000-1111-2222
Firma [ Institut

soqufiex

Ansprechpartner Vorname Ansprechpartner Name

Peter Muster

E-Mail

H

[ Schliessen

info@soquilex.ch]|

m
i
(7]
m

m
5

il
il
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Daraufhin erscheint folgende
Bestatigung, welche sie mit <OK>
quitieren.

Die Daten wurden Gibernommen.
Sie kdnnen den Dialog mit
<Schliessen> verlassen.

Im Info-Dialog ist jetzt der
Lizenznehmer und die
erworbenen Rechte ersichtlich.

Sie kénnen den Dialog mit <OK>
schliessen, die Registrierung ist
abgeschlossen.

r
Informationen

. | Die Software wurde erfolgreich registriert.

Software registrieren bezw. deregistrieren

Lizenz Schlissel
Z000-1111-2222
Firma / Institut

soguflex

Ansprechpartner Vorname Ansprechpartner Name

Schliessen

Peter Muster
E-Mail
info@soquflex.ch
Registrieren Deregistrieren ” Aktualisieren

l

Info dber soquflex

soquflex 62

Copyright {c) www.soguflex.ch
Version: 2.1.0

Dieses Produkt ist lizenziert fiir:

soquflex
Peter Muster
info@soquflex.ch

Lizenzdetails:

Lizenzschlissel: Z000-1111-2222
Lizenzablaufdatum: 08.11.2017
Lizenzrechte: (10-2-1)

Anzahl Kinder: 10

Modul: Basic Plus

Online Journal: ja

Weiter Einstellungen

Datenbankpfad: E:\Computer'Projekte\soquflex
\_FatClient_PROD\Database,

==
C s D

’ Anderungsprotokall, .. l

[ Registrierung... l

’ Daten auf Homepage l

’ Systeminfo... l

’ Info Frameworks l

Version 1.7
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4. Lizenzdaten aktualisieren

Starten Sie die Software soquflex
und klicken Sie auf das blaue
Fragezeichen (Info-Dialog) oben
rechts.

Klicken Sie auf den Button
<Registrierung...>

Klicken Sie auf den Button
<Aktualisieren>.

*

o

Info dber soquflex

soquflex 62

Copyright {c) www.soguflex.ch

Version: 2, 1.0

Dieses Produkt ist lizenziert fiir:

soquflex
Peter Muster
info@soquflex.ch

Lizenzdetails:

Lizenzschlissel: Z000-1111-2222
Lizenzablaufdatum: 08, 11,2017
Lizenzrechte: (10-2-1)

Anzahl Kinder; 10

Modul: Basic Plus

Online Journal: ja

Weiter Einstellungen

Datenbankpfad: E:\Computer'Projektesoquflex
\_FatClient_PROD\Database,

==

o]

Anderungsprotokall, ..

Registrierung...

Daten auf Homepage

’ Systeminfo... l

’ Info Frameworks l

b

Software registrieren bezw. deregistrieren

H

. . i ¥ Schliessen
Die neusten Daten werden jetzt LEimLITE [
geladen. In diesem Dialog Z000-1111-22232
verandert sich nichts, da dies lhre = —
angaben sind. e

soqufiex

Ansprechpartner Vorname Ansprechpartner Name

Peter Muster

E-Mail

info@soquflex.ch

Reqgistrieren Dereqistrieren dr Aktualisieren |

Version 1.7 Seite 10
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Daraufhin erscheint folgende
Bestatigung, welche sie mit <OK>
quitieren.

Mit einem klick auf <Schliessen>
wird der Dialog verlassen.

Die neuen Lizenzdaten (Rechte)
werden Ihnen angezeigt.

Sie kénnen den Dialog mit <OK>
jetzt schliessen. Die
Aktualisierung der Lizenzdaten ist
abgeschlossen.

r
Informationen

aktualisert,

Die aktuellen Lizenzdaten wurden erfolgreich vom Server

-

(]

Software registrieren bezw. deregistrieren

Lizenz Schiiizzel

Z000-1111-23237

Firma [ Institut

soguflex

Ansprechpartner Vorname Ansprechpartner Name
Peter Muster

E-Mail

info@soquflex.ch

[
( Schliessen )
v

Registrieren Deregistrieren ” Aktualisieren ]

Info dber soquflex

soquflex 62

Copyright {c) www.soguflex.ch
Version: 2.1.0

Dieses Produkt ist lizenziert fiir:

soquflex
Peter Muster
info@soquflex.ch

Lizenzdetails:

Lizenzschlissel: 7Z000-1111-22272
Lizenzablautdatum: 03,11, 2017
Lizenzrechte: (15-2-1)

Anzahl Kinder: 15

Modul: Basic Plus

Online Journal: ja

Weiter Einstellungen

Datenbankpfad: E:\Computer'Projekte\soquflex
\_FatClient_PROD\Database,

C ok

==

Anderungsprotokall, ..

[ Registrierung. .. l

’ Daten auf Homepage l

’ Systeminfo... l

’ Info Frameworks l

Version 1.7

Seite 11



soquflex Benutzerhandbuch

5. Berechtigungen

Zu jeder erfassten Person kdnnen beliebig viele Funktionen (Rollen) zugewiesen werden. Je nach
Funktion darf der Benutzer von soquflex mehr oder weniger Aktionen in der Software durchfihren. Bei
allen Daten die erfasst werden, wird festgehalten, wer diese zu welchem Zeitpunkt durchgefiihrt hat.
So ist die Nachvollziehbarkeit sichergestellt.

Folgend eine Ubersicht (iber die Aktionen die pro Funktion mdglich sind:

Funktion Person Journal Journalvorlagen

Admin Ja E A L E A L E A L E.AL
Pflegeeltern Ja E, A E, (A% E, AL EAL
PersonalAdmin Ja E, A E, (A% E, AL EAL
Mitarbeiter Ja - E, (A% - -

* nur die ersten 24 Stunden

Admin E,A L E,A L EAL - E.AL
Pflegeeltern E, AL E, A E, A L E E AL
PersonalAdmin E A L - - E E.AL
Mitarbeiter - - - E -
Kontaktfamilie - - - E -
Therapeut - - - E -
Lehrkraft - - - E -
Vorstand - - - E -
Verwandt - - - E -

E = Erfassen / A = Andern / L = Léschen

Folgende Funktionen sind zusétzlich in der Appliaktion verflugbar, diese dirfen jedoch nur verwendet,
selber jedoch keine Aktion ausfuhren:

e Kilient

e Interessierte

Version 1.7 Seite 12
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6. Person/Klienten erfassen

Pro Person resp. Klient kann ein Profilbild geladen werden. Dies wird fur die Klienten auf der
Journaltbersicht dargestellt. Es kann ein Foto vom Dateisystem mit einem Klick auf das Standard-Bild
geladen werden.

@Wichtig: Es empfiehlt sich, ein Foto mit geringer Dateigrosse zu laden. Da sonst die Startzeit von
soquflex verzdgert werden kann (die Datenbank muss mehr laden). Alternativ zu einem Foto aus dem
Dateisystem last sich auch ein Bild aus der Zwischenablage verwenden.

@Tipp: Offnen sie das Foto in einem anderen Programm, welches Sie einsetzen wollen. Mit der
Tastenkombinaten «Windows-Shift-S» fangen sie den zu kopierenden Bereich ein. Dieser landet
automatisch in der Zwischenablage. Mit dem Popup-Menu «Foto aus Zwischenablage laden»
Ubernehmen sie automatisch diesen Bildbereich zu dieser Person. Und dies erst noch in einer sehr
gelegenen Dateigrosse, so dass das Laden weiterhin fliissig verlauft.

Perscn erfassen resp. bearbeiten X
Personendaten
Varname Mame | ok
Petra | [kind1 |
Abbrechen
Geburtsdatum Geschlecht
104.04.2016 [~ | |weiblich v

Foto l6schen :I

Foto aus Zwischenablage laden

Adresse Funktionen
Sty Administrator
3552 Leitung/Pflegeeltern
|5|:ummerwiesest'. 55 | Personal Admin
Mitarbeite
PLZ ort Rarbersl
|84£IEI | |'|."u'interﬂ'|ur| | Verwandt
Vorstand
L Interessiert
Guiltigkeit Kontaktfamilie
Eintritt Austritt Therapeut
Lehrkraft
|n1.n1.1n1? B~ |||:|31.12.2999 B~ |
Diverses
Initialpasswort

E-Mail Zieladresse fiir Onlinejournals
|inﬁ:| @sogquflex.ch |

Definieren Sie hier die E-Mail Adresse, wohin das
Onlinejournal fur dieses Kind geschidit werden
soll.

Version 1.7 Seite 13



soquflex Benutzerhandbuch

7. Journal Ubersicht

Die Journalubersicht wurde mit der Version 3.1 stark Giberarbeitet und optimiert. Folgend die

wichtigsten Eigenschaften:

soquflex - soquflex-Test [Andi Leiter]

Person Gruppe Journal Extras Mitarbeiter Quali

oy A . . -
9 | £ 7 - = =
— & o - o
Journal Journalvorlagen Daten Drucken  Statistik
erfassen verwalten aktualisieren
Journal bearbeiten Vorlagen Daten
O
P o
Journaldatum Kind Einstufung Journaltyp Titel Motiz
@ 10.03.2021  Gregory Kind2 Alltagliche Situationen Selbstkompetenz Spielverhalten War frech beim Essen 6&01
23.02,2021  Gregory Kind2 Alltégliche Situationen Sachkompetenz Sprache wie der du du duwie der du du duwie der du ..,
26,02,2021  Peftrakindl Selbstkompetenz Spielverhalten Warum so laut?
0 1.@ Gregory Kind2 Leichte Grenzverletzu...  Selbstkompetenz Korperliche Erscheinung  Test Journal
<
Heute diese Woche letzte Woche diesen Monat letzten Monat dieses Jahr letzte 12 Monate @

Total Journals: 4

angezeigt.

werden.

entsprechenen Journals.

® ® ©®© O

o6ffnen zu missen.

Detail zum Journal

Name
Petra Kind1
Journaldatum

26.02.2021

Journaltyp
Selbstkompetenz

Titel
Spielverhalten

Notiz
‘Warum so laut?

Zeigt alle aktiven Klienten an. Wenn das blaue Hackchen angezeigt wird, werden auch seine
Journals angezeigt. Mit Klick auf das Bild werden seine Journals ausgeblendet resp. wieder

Zeigt alle Journals der letzten 12 Monat an. Wenn altere Journals gelesen werden wollen,
muss dies Uber Journal-Drucken geschehen. Dort kann eine beliebige Zeitspanne eingestellt

Mit den «Zeit»-Buttons werden die Journals gefiltert. Standardméassig werden alle der letzten
12 Monate angezeigt. Wahlt man z.B. «diese Woche» auswahlt, erscheinen nur noch die

Rechts gibt es neue eine bequeme Vorschau der Journaldetails, ohne das Journal selber

Version 1.7
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8. Anhange

An einem Journal kénnen Dateien als Anhang begelegt werden. Dies kann z.B. ein Foto oder ein
Bericht sein. Die Anhange werden in der eigenen Datenbank gespeichert. Folgendes ist dabei zu
beachten:

e Wird die original Datei nochmals verandert, muss sie erneut eingeftigt werden

e Dateien, die in Soquflex gespeichert sind, kdnnen nicht mehr verandert werden. Ist eine neue
Version notig, so muss die alte Version geldscht und die neue eingefugt werden. Wird ein
Anhang geldscht, so ist er unwiederruflich aus der Datenbank entfernt

e Wird ein Anhang aus Soquflex heraus gedffnet, wird er im Unterodner «soquflex» des TEMP-
Verzeichnis von Windows zwischengespeichert. Anderungen dort werden nicht wieder
Ubernommen.

e Die Anhage werden in einer eigenen Datenbank gespeichert. Diese haben das folgende
Format: «soquflex_anhangl.abs». Wobei die Zahl 1 in diesem Beispiel die erste Anhang-
Datenbank ist. Ist die definierte maximal Grosse erreicht, wird automatisch eine neue Anhang-
DB erstellt (z.B. soquflex_anhang2.abs)

e WICHTIG: es miussen immer alle Dateien im Unterordner «Database» zusammen
gesichert werden!!! Evtl. kdbnnte es noétig sein, dass Sie mit Ihrem EDV-Spezialisten ihr
Backup anpassen mussen. Bitte kontrollieren Sie, dass nach dem Backup alle Dateien (*.abs)
gesichert sind.

Dokumente * BN\ » Computer » Projekte » soquflex » Database

s

Mame Anderungsdatum Typ Gréke
E soquflex.abs 01.10.2019 22:46 Absclute Database 473 KB
E soguflex_anhangl.abs 01.10.2019 22:47 Absolute Database 29 KB

e Janach grosse der Anhange kann es schnell vorkommen, dass die Datenbank sehr rasch
recht gross wird. Um dies fir das Backup sinnvoll zu managen, kann in den Einstellungen
folgendes als Admin definiert werden:

Max. Grosse pro Datei Definiert, wie gross maximal eine Datei sein darf,
damit sie als Anhang gespeichert werden kann.
Standardwert: 2 MB

Max. Grosse pro Datenbank Definiert, wie gross eine DB sein kann, bevor
eine neue angelegt wird (soquflex_anhangX.abs)
Standardwert: 500 MB

Diese Werte werden in folgendem Dialog definiert (Lasche «Extras» und dann «Einstellungen»):

Person Gruppe Journal Extras

v il | & ®

nstufung || Passwort  Einstellungen

-ZE andern
onfiguration Optionen Suppoart
Logger Level
Info ~ Ok
Abbrechen
Anhang
Max. Grésse pro Datei I
7ME ~

Max. Grosse pro Datenbank
300 MEB ~

Version 1.7 Seite 15
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9. Wichtige Tipps

Backup lhrer Daten

Die mit der Software erzeugten Daten gehéren ausschliesslich Ihnen als Kunde. Die Datenbank ist
bewusst nicht in der Internet-Cloud gespeichert, da es sich um hochsensieble Daten handelt. Der
Speicherort bestimmen Sie und liegt im Normalfall innerhalb ihrem Firmennetzwerk. Sie als Kunde
sind demzuvollge auch vollumfanglich dafir verantwortlich, dass diese Daten bei Ihnen regelméssig
gesichert (Backup) werden. Bitte richten oder lassen Sie ein automatisches Backup dieser Daten auf
ein weiteres Laufwerk/NAS/... einrichten, damit bei einem Hardwareausfall nicht Ihre Daten verloren

gehen.

Im Info-Dialog (oben rechts das ,?*) sehen Sie den Datenbankpfad. Alle Dateien innerhalb diesem
Verzeichnis miissen beim Backup gesichert werden.

Info Gber soquflex

Copyright (<) www.soguflex.ch
Version: 2.5.0

Dieses Produkt ist lizenziert fiir:

pod

Ok

soquflex 62

Test Lizenz

Lizenzdetails:

Lizenzschiiissel:
Lizenzablaufdatum: 28.02.2018
Lizenzrechte: (05-3-1)

Anzahl Kinder: 5

Modul: Complet

Online Journal: ja

Weiter Finstellungen

Datenbankpfad: E:\Computerisoquflex
‘Database!,

Anderungsprotokoll,

Registrierung...

Systeminfo...

Info Framewarks

Datenrettung bei Netzwerkunterbruch

Fur die gemeinsame Nutzung innerhalb ihrer Institution liegt die Datenbank von soquflex
(Ublicherweise) auf einem Server resp. Netzwerk-Laufwerk. Wir mussten feststellen, dass je nach
Netzwerkleistung- resp. Einstellung es in lhrer Infrastruktur vorkommen kann, dass die Datenbank

(kurzfristig) nicht verfugbar ist.

Soquflex wurde so entwickelt, dass das Programm versucht, bei einem (kurzfristiger) Netzwerkausfall
die erfassten Journaltexte wenn moglich abzufangen und ihnen als Text wieder zur Verfligung zu
stellen. Sollte es zu einem solchen Unterbruch kommen, folgen Sie bitte der Anweisung, der in einem

solchen Fall angezeigt wird:

Version 1.7
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soquflex *

Leider ist beim Erstellen resp. Speichern des Journals gin
unbeabsichtigter Fehler aufgetreten. Vermutlich gab es ein
[Metzwerk-) Unterbruch zu der Datenbank.,

Das System rettete soweit moglich den Journaltext in die
Zwischenablage!

Bitte starten Sie nach dem Absturz soguflex unmittelbar
nochmals neu und erfassen Sie ein Journal und kopieren Sie
den "geretteten” Text aus der Zwischenablage mit Ctrl-V
[Befehl "Einflgen’) ins Journal.
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